
 
Als innovative und interdisziplinär ausgerichtete Universität bilden wir rund 18.000 Studierende aus – in einem 
Fächerspektrum von den Geistes-, Sozial- und Wirtschaftswissenschaften bis hin zu Natur-, Ingenieur- und 
Lebenswissenschaften. Mit über 2.000 Beschäftigten zählen wir zu den dynamischen und größten Arbeitgebern 
der Region und bieten ein einzigartiges Umfeld für Lehre, Forschung und Weiterbildung. 

Chancengleichheit und Diversity werden an der Universität Siegen gefördert und gelebt. Die Ausschreibung 
richtet sich ausdrücklich an Menschen aller Geschlechter (m/w/d); Bewerbungen von Frauen werden gemäß 
Landesgleichstellungsgesetz besonders berücksichtigt. Gleichermaßen wünschen wir uns Bewerbungen von 
Personen mit unterschiedlichstem sozialem und kulturellem Hintergrund, Menschen mit Schwerbehinderung 
und diesen Gleichgestellten. 

 
 

Wir suchen:  
Im International Office, Abteilung International Student Affairs, suchen wir eine studentische Hilfskraft 
(SHK) oder eine wissenschaftliche Hilfskraft mit Bachelor-Abschluss (WHB) zum 01.07.2024 zu folgenden 
Konditionen: 

- Bis zu 10 Wochenstunden 
- Beschäftigung auf Grundlage des Wissenschaftszeitvertragsgesetzes 

 
Ihre Aufgaben: 

- Erfassung und Abgleich von Dokumenten im Rahmen der studentischen Mobilität im Erasmus+- 
und Übersee-Austausch (Incomings) 

- Datenbankpflege in MoveON  
- Planung, Organisation und Durchführung von Veranstaltungen im Rahmen der 

Orientierungswochen 
- Kommunikation mit internationalen Studierenden 
- Unterstützung bei der Erstellung von Informationsmaterial 
- Rechercheaufgaben  

 
Ihr Profil: 

- Immatrikulation an einer deutschen Hochschule 
- Deutsch auf muttersprachlichem Niveau und sehr gute Englischkenntnisse 
- Fähigkeit zum eigenständigen Strukturieren und Organisieren 
- Verlässlichkeit und Sorgfältigkeit 
- Eigene Erfahrungen mit dem Erasmus+- oder Übersee-Austausch von Vorteil 
- Kommunikationskompetenz und -freude sowie Hilfsbereitschaft 
- Kenntnisse im Umgang mit Microsoft Office, Adobe Acrobat und XIMS von Vorteil 
- Kenntnisse im Umgang mit MoveOn von Vorteil 

 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis zum 05.05.2024 per E-Mail an alicia.platt@zv.uni-siegen.de  
 
Ihre Ansprechperson: 
Alicia Platt 
0271/740-3905 
alicia.platt@zv.uni-siegen.de 
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