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1. Einleitung

Bitte legen Sie jedes Semester neue Veranstaltungen an und andern Sie nicht die Veranstaltungen aus einem vorherigen Semester ab, indem Sie den
semesterunabhangigen Titel umbenennen und/oder Veranstaltungsgruppen (Modulelement-Zuordnungen) l6schen/hinzufiigen, da diese Anderungen
auch Konsequenzen auf die vorherigen Semester haben!

Die Zuordnung von Veranstaltungen im Vorlesungsverzeichnis erfolgt in unisono durch Veranstaltungsgruppen. Diese Funktion steht Ihnen nur in der
Rolle , Veranstaltungsadministrator/in* zur Verfligung. Wenden Sie sich daher ggf. an das fiir Sie zustandige Sekretariat oder Geschaftszimmer.

Die Funktion zum Anlegen von Veranstaltungen finden Sie in der Rolle ,Lehrperson® und ,Veranstaltungsadministrator/in unter dem Reiter

Lehrorganisation | Veranstaltungen | Veranstaltungen anlegen.

= & x UnISOI']. ® Mena durchsuchen Veranstaltungsadministrator*in Fakultat | - Philosophische Fakultat ¥ & 4 30 Eb ®EN ®™DE
- 8! P!

Startseite Administration Veranstaltungen Curriculum Designer Organisation Benutzer-Informationen XWiki - Hilfe 2
Veranstaltungen und Prufungen WHilfe
meiner Organisationseinheit

Startseite |y ~ Meine Raumanfragen .
Layuut{ Veranstaltungen )I Veranstaltungen anlegen I [E Startseite personalisieren E.ME\HE‘ Registerkarten ¥ Standardportal herstellen
I Lehrangebot je Profungsordnung I eranstaltungen bearbeiten
= Information Veranstaltungsplanung Veranstaltungs- und Massenweise Bearbeitung von nal O x
Profungsauslastung Veranstaltungen
Wichtige Information fir die Veranstaltungsplar Vorlesungsverzeichnis bearbeiten Ausfalltermine bearbeiten dem Campusmanagement

»f

Berichte fir Veranstaltungen An dieser Stelle méchten wir iiber Neuerungen/Anderungen oder bekannte Probleme in




Sie erhalten nun eine Eingabemaske, in der das Semester ausgewdhlt und der Veranstaltungstitel eingegeben werden muss.

VEIAIZLAILUNESAUTTITNSL QLT /=il FaRUiLhL |- FHNUSURITISLNIE ra

§ Administration Lehrorganisation Veranstaltungen Curriculum Designer Organisation Benutzer-informationen  ? Lesezeich
n » Veranstaltungen anlegen

B Suche speichern

* Semester -

*Veranstaltungstitel @

Suchen Q Erweiterte Suche (D Hilfe zur Suche

Sollten Ihnen ,gefundene Veranstaltungen" angezeigt werden, wahlen Sie keines dieser Ergebnisse aus, sondern wahlen Sie ,Neue Veranstaltung
anlegen®.

Die richtige Veranstaltung ist nicht dabei?

[ Newe Veranstaliung anlegen




2. Grunddaten der Veranstaltung

Bitte beachten Sie, dass die Grunddaten nach dem Speichern derzeit in der Rolle ,Lehrperson® nicht gedndert werden kénnen. Sollten dennoch
Anderungen notwendig werden, wenden Sie sich bitte an das zusténdige Sekretariat bzw. Geschéftszimmer.

Sie gelangen sodann zur Eingabe der Grunddaten der Veranstaltung. Hier kdnnen Sie ggf. das Semester und den Veranstaltungstitel noch andern.

Zusatzlich muss eine Veranstaltungsnummer nach den fakultdtsinternen Vorgaben vergeben werden, ebenso wie die Veranstaltungsart. Die

Angebotshaufigkeit und die Anzahl der Parallelgruppen sind optional, konnen aber bereits entsprechend angepasst werden.

Grunddaten der Veranstaltung
* Semester Winter 2020421 -
*Veranstaltungstitel Der Zauberberg
MNummer 1GERM1001V
* Veranstaltungsart Seminar e

Angebotshaufigkeit Unregelmalig -

Anzahl Parallelgruppen 1 hd

Speichern  Zuriick

Durch Speichern kommen Sie nun in die Bearbeitungsansicht der Veranstaltung.



http://www.uni-siegen.de/phil/studium/studienorganisation/veranstaltungsnummer_in_unisono_240508.pdf

Sie befinden sich automatisch im Reiter ,semesterabhangige Veranstaltungen®. Rechts unter ,Aktionen* finden Sie diverse Optionen:

&Demilansicht der Veranstaltung 6ffnen

Zurick Neue Suche Suche andern  Mehr_~ (1,1 y
semesterunabhangige. Veranstaliung ar

Semester| winter 2022/2 v
B EHE L EL RIS el =101l Termine & Raume  Zeitraume  Veranstaltungsgruppen — Module / Studiengange  Texte fur alle Gruppen  Externe Systeme  Interne Notiz  Links ~ Dokumente

B; Neue Gruppe anlegen mGr’uDDE(n) duplizieren/ubernehmen A\Ie Gruppen bearbeiten ‘.},Verantwor‘tliche Dozentinnen/Dozenten bearbeiten (p‘F_[__eig_atg__elggr_]__nz__g\q_he:_n bearbeiten

Bearbeitungsstatus  Konflikte Parallelgruppe Semesterabhéangiger Titel Max. SWS Verantwortliche/-r Aktionen

Of_«"'o 1..Gruppe Der Zauberberg 2,0 DA INIT

Mit dem Mouseover erhalten Sie eine Beschreibung, welche Funktionen hinter den Symbolen stecken: Sie kdnnen die Grunddaten der
[ ]
Parallelgruppe(n) bearbeiten =] , separate Texte fiir die Parallelgruppe(n) einfiigen' & , verantwortliche Dozentinnen/Dozenten hinzufiigen * , die

Parallelgruppe(n) ausfallen lassen ' und die Parallelgruppe(n) l6schen m :

Bitte beachten Sie, dass der ,Bearbeitungsstatus” der Veranstaltungen unter dem Reiter ,semesterabhdngige Veranstaltungen ausschlief3lich durch
das PHIL: unisono-Team von ,in Bearbeitung" zu ,freigegeben" gedndert werden kann, um eine Ubersicht (iber neuangelegte Veranstaltungen zu
gewadbhrleisten. Veranstaltungen im Status ,in Bearbeitung" sind inklusive ggf. vorhandener Raumbuchungen fiir Studierende und Pfértner*innen nicht
sichtbar.

1 Beachten Sie bitte unseren Leitfaden , Hinterlegen von Kommentaren”.




3. Grunddaten der Parallelgruppe(n) bearbeiten

Ist nur eine Parallelgruppe anzulegen, finden Sie unter der Aktion ,Grunddaten der Parallelgruppe bearbeiten” = erneut eine Maske, in der

Grunddaten verandert werden konnen. Hier sollten Sie

Grunddaten der Parallelgruppe bearbeiten

a. unbedingt im Feld ,maximale Teilnehmerzahl" die
erwartete Teilnehmerzahl angeben (relevant fir die

Testweranstaltung | 1DEKASEEEY | Sonstige | 1. Gruppe

Raumbuchung und Platzvergabe) * Freigabekennzeichen
* Semesterabhéngiger Titel | Testveranstaltung J
b. im Bereich ,Typ" die Durchfiihrungsart angeben 4

(Présenz, Hybnd, etC.) Ubersetzen: =8 =

* Parallelgruppe | 1. Grup =

auswahlen

C. be| Lehrveranstaltungen, d|e niCht in deUtSCher a) Maxl’maleAnzatheiInehmerf—innenI:l
Sprache abgehalten werden, unbedingt die korrekte Mirimale Anzahi Teinshmer/-nnen | |
Lehrsprache (Englisch, Franzosisch, Spanisch, etc.) d)  Semesterwochenstunden

b) TYDD

c) Lehrsprache |deut w

d. ggf. die Semesterwochenstunden andern (2.0 SWS

sind voreingestellt).



Werden weitere Parallelgruppen benétigt, konnen Sie eine ,Neue Gruppe anlegen* oder ,Gruppe(n) duplizieren/iibernehmen*.

SEMESTer| winter 2022/23
A GGl ECRT S Chb el Termine & Raume  Zeitrdume  Veranstalungsgruppen  Module / Studiengange  Texte fir alle Gruppen  Externe Systeme  Interne Notiz  Links

I B; Neue Gruppe anlegenl mg_[_g_ppg{m duplizieren/Ubernehmen IAIIe Grupren. bearbeiten ‘f_’,\.’erantwortliche Dozentinnen/Dozenten. hearbeiten Q_E_r_g_igabekennzeichen bearbeiten

Bearbeitungsstatus  Konflikte Parallelgruppe Semesterabhangiger Titel Max. SWS Verantwortliche/-r

Der Zauberberg 2,0

‘T fo

Dokumente

Zur Bearbeitung aller Gruppen wahlen Sie ,Alle Gruppen bearbeiten. Dort steht lhnen eine Maske zur Verfligung, liber die Sie alle Parallelgruppen

gleichzeitig bearbeiten und dank der Massenfeldsetzung identische Daten fiir alle oder nur ausgewahlte Parallelgruppen ibernehmen konnen.



4. Hinterlegen des englischen Titels (auch bei Veranstaltungen mit englischem Titel)

Testveranstaltung | 1DEKABE66V | Sonstige

Zuriick m

Semesterauswahl Weitere Funktionen

Semester |Winter 2024, w [\ etailansicht offinen  (Jsemesterunabhane

Semesterplanung

Semesterabhangige Veranstaltungen | Termine & Raume H Zeitraume H Veranstaltungsgruppen H Module / Studier

[® Neue Gruppe anlegen mﬁ.rgppﬂ(ﬂk.dy.p.l..i.zig.!en[!'!t.-.?m?.hmgnl [=)Alle Gruppen bearbeiten L®. Verantwortliche Doz

Bearbeitungsstatus  Konflikte  Parallelgruppe Semesterabhangiger Titel
0 > 1. Gl Testveranstaltun
Fo 1. Gruppe g

Gruppen tabellarisch bearbeiten

Testveranstaltung | 1DEKAG666V | Sonstige

Ubersetzen: isch
[) Massenfeldsetzung ersetzen: englisc E

Parallelgruppe Semesterabhingiger Titel* Max. Tn.

1. Gruppe

N

Testveranstaltung

B | Test Event

Min. Tn.

Uber den Karteireiter ,Alle Gruppen

bearbeiten" 6ffnet sich folgende Maske:

Typ

Lehrsprache

deut v

Durch Klicken auf die britische Flagge
6ffnet sich ein neues Textfeld, in das Sie
den englischen Titel der Lehrveran-
staltung eintragen.

Bei englischen Veranstaltungen tragen
Sie hier bitte nochmals den englischen

Titel ein.



5. Verantwortliche Dozentin/Verantwortlicher Dozent

In der Rolle , Lehrperson® wird beim Anlegen der Parallelgruppe automatisch der Name der Lehrperson hinterlegt.

In der Rolle ,Veranstaltungsadministrator/in gelangen Sie (iber das Symbol &  zur Suchmaske der Lehrpersonen. Als Grundeinstellung erhalten

Sie entsprechend lhrer Organisationseinheit eine Vorauswahl derjenigen Lehrenden, die dieser Einheit zugeordnet sind. Sie haben die Moglichkeit,
a) durch Eingabe des Namens andere Lehrpersonen inner- und auf3erhalb der eigenen Einrichtung/Fakultat

b) einen Personenplatzhalter (z.B. N.N.)

zu suchen *‘und zuzuordnen @ .

X
Verantwortliche Dozentinnen/Dozenten zuordnen
Testveranstaltung | 1DEKAGEGEY | Sonstige | 1. Gruppe (Der Zauberberg)
Kein verantwordichen Dozent/-in zugeordnat Bezeichnung, Nachname, Vorname ODER Einrichtung
| Vorbelegung: phil: unisono @) Personen b) ~ |
Name \ Bezeichnung Organisationseinheiten Aktionen
I phit unisono o
Suchergebnis: 2 Ergebnisse \ Zeilen pro Seite (Max:50)

SchlieBen




6. Termine & Raume

Unter dem Reiter ,Termine & Raume" kdnnen Sie nun die Termine anlegen, indem Sie auf % Neuen Termin anlegen  klicken. Dabei sind Rhythmus
und Uhrzeit Pflichtangaben. Bei wochentlichen Terminen werden der erste und der letzte Termin automatisch durch die Vorgaben der Vorlesungszeit
gefiillt (die Angaben sind manuell veranderbar). Das Feld ,Erw. TN“ (zu erwartende Teilnehmer) muss fiir die Raumvergabe bzw. die Raumsuche
ebenfalls gefiillt sein. Passen Sie den Wert ggf. an.

Haben Sie mehr als eine Parallelgruppe angelegt, erweitert sich die Maske in der ersten Spalte um das Feld ,Parallelgruppe".

@ Meni durchsuchen B

Terminserien der 1. Gruppe (Der Zauberberg) bearbeiten

Frnechim ) [lrmsereaie I Der Zauberberg | 1GERM1001V | Seminar
R R

iz | SRR Bezugszeitraum fiir neue Termine: Winter 2020/21 (12.10.2020 - 05.02.2021)

ck Mehr..w
A Rhythmus* Tag Uhrzeit von f bis Akad. Zeit Erster Termin am Letzter Termin am Erw. Tn.

sster Winter 2020721 wichentlich > Mo ~ 10 -2 > 12.10.2020 El 03.02.2021 @ 30
nesterabhangige Veranstaltun
3Neuen Termin anlegen [

wurden filr das ausgewahlte S Speichern ~ Abbrechen

10



Sie erhalten in der Ansicht nach dem Speichern der Termine ebenfalls ,Aktionen®: Sie kdnnen die Grunddaten der Terminserie bearbeiten = , eine

-

Bemerkung hinzufiigen B , den durchfiihrenden Dozenten angeben oder die Terminserie l6schen w z

Sobald eine Raumbuchung erfolgt ist, ist die Bearbeitung der Terminserie ohne Verlust des Raumes nicht mehr moglich.

[E° ‘De[ai\ansith( der Veranstaliung offnen

Zurdck  Neuesuche  Sucneandern  wenr [Wzur zwischenablege hinzufiigen w O /1

Msemesterunapnangige veranstaliung a

Semester| winter 2022/23

Semesterabhangige Veranstaltungen Zeitraume Veranstaltungsgruppen Module / S[ud\engange Texte fur alle Gruppen Externe Systeme Interne Notiz Links Dokumente

[RaNeuenTerminanlegen (= Terminserie(n) bearbeiten

1. Gruppe: Der Zauberberg a =

Verantwortliche/-r: am| Name Lehrperson
O N e e R

Mo 08:00 - 10:00 Ein. rmin (1 Einzeltermine, 0 Ausf mir 10 I =] —
=
15.08.2022

Termine fir Klausuren konnen auf die gleiche Weise angelegt werden. Bitte beachten Sie dazu unseren gesonderten Leitfaden
,Prifungstermine melden®.

Sind die verantwortliche und die durchfiihrende Lehrperson identisch, reicht ein Klick auf den Namen (siehe vorhergehender Screenshot, orange
Markierung), damit dieser als ,Durchfiihrende/-r" ibernommen wird. Ansonsten steht lhnen auch hier die Moglichkeit offen, tiber eine Suchmaske

nach Lehrpersonen zu suchen.

2 Beachten Sie bitte den Leitfaden ,Ausfalltermin eintragen®.

11



7. Raumwunsch und Zeitfenstermodell
Sowohl den Raumwunsch als auch die Angabe zum Zeitfenstermodell hinterlegen Sie in unisono unter dem Reiter ,Interne Notiz".

Zuruck  NeueSuche  Sucheandern  wenr [Wzurzwischenablageinaufigen ~ € 1T

SEMESTEr | yinter 2022/23 v

Semesterabhangige Veranstaltungen  Termine & Rdume  Zeitrdume  Veranstaltungsgruppen — Module/Studiengange  Texte fUralle Gruppen  Externe Systeme [liclat-B\[iir4 Links Dokumente

[E) interne Notiz anlegen

8. Zuordnen von Einrichtungen

Wenn Sie als ,Veranstaltungsadministrator/in“ eines Seminars Veranstaltungen anlegen, ist es zuweilen notwendig, die Veranstaltung den Professuren

zuzuordnen. Durch das Anklicken vonrechtsoben [ Semesterunabhangige Veranstaltung anzeigen  6ffnet sich ein neues Fenster und Sie

gelangen in die semesterunabhangigen Daten der Veranstaltungen.

Tesveranstaliung | 1DEKAGGEEY | Sonstige

Zurdck  MeusSuche  Suche andern  pgenr mr.ur_m_icnﬁua_nlﬁg_?_l‘l_r_ab_fuzen w U1

[Dsermastervnatihir 18ige VELanalung Anzeigen

SEMESTET| winter 2022/23

TN DL A e Lol Termine & Raume  Zelrdume  Veranstalungsgruppen  Module f Studiengsnge  Tewte for alle Gruppen  Externe Systeme  Interme Motiz - Links

Dokumsnte

12



Um Professuren zuzuordnen, springen Sie zu dem Reiter ,Einrichtungen" (1.) und geben dort unter ,Titel" die Professur an (2.). Durch ,Suchen* (3.)
erhalten Sie nun einen Strukturbaum. Unter Aktionen wéhlen Sie aus dem Strukturbaum die gewiinschte Einrichtung als ,Veranstalter" aus (4.) und

klicken auf ,Zuordnen" (5.). Bitte beachten Sie, dass Sie nur Organisationseinheiten unterhalb lhrer eigenen zuordnen kénnen.

Titel: Der Zauberberg | Nummer: 1GERM1001V | Elementtyp: Veranstaltung OAlle ©Meine

1.
Gr -4 i Studiengénge  Verantwortliche Einrichtungen )

Zugeordnete Einrichtungen

B Einrichtung 4~

Schlussel Beschreibung Gultigvon Gultig bis Zuordnungsart
[ Fakultat | - Philosophische Fakultat Hochschule 21 Philosophische Fakultat 01.04.2012 01.01.2100 Veranstalter
Suchergebnis : 1 Datensatze | Seite 1von 1 | Zeilen pro S
Verfligbare Einrichtungen
Titel Neuere deutsche Literaturwissenschaft | 2)

Einrichtungsart Bitte auswahlen... B

Abgelaufene und zukinftige Elemente anzeigen. Oe

$= Alle aufklappen TS Alle zukiappen

Struktur Einrichtungsart Schiiissel Beschreibung Gultig von Gultig bis - 4)
—| Fakultat | - Philosophische Fakultat Hochschule 21 Philosophische Fakultat 01.04.2012 01.01.2100 Mitveranstalter
Unit-Verantwortlicher
- Seminare Hochschule 01.10.2011 01.01.2100 Mitveranstalter
Unit-Verantwortlicher
~| Germanistisches Seminar Hochschule 01.04.2012 01.01.2100 Mitveranstalter
Unit-Verantwortlicher
® Germanistik - Neuere deutsche Literaturwissenschaft | Hochschule 01.04.2012 01.01.2100 e
Unit-Verantwortlicher
Veranstalter
® Germanistik - Neuere deutsche Literaturwissenschaft Il Hochschule 01.04.2015 01.01.2100 Mitveranstalter

Unit-Verantwortiicher
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9. Sonstiges

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an das Team von phil: unisono (unisono@phil.uni-siegen.de).
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